
 1 

臺北市立大同高級中學體育器材借用辦法(草案)  

（一）採取學生自助借用體育器材，並由每節任課教師進行器材清點，督導完成器 

材借用及歸還。 

（二）總務處安排職工同仁視需求進行器材增補及修繕。 

（三）安排輪值學生於每日上午第一節下課開門、第八節下課關門。 

期末給予公共服務時數。 

（四）借用流程表: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

歸還流程表： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

體育股長向體育教師詢問借用器

材項目及數量 

借用人至體育器材室 

1：於登記表登記所需借用項目及

數量並簽名 

2：依項目數量取用 

3：搬運至體育教師指定上課地點 

至上課地點 

1：清點借用項目及數量 

2：請老師確認 

1：請於下課前 5 分鐘回收器材 

2：請借用人清點項目及數量 

3：請老師確認(不足時現場尋找) 

4：項目及數量正確後搬運回器材

室 

1：將借用之器材歸放回原處 

2：借用人於登記表內歸還處簽名 

3：完成歸還手續 

1：將剩餘借用之器材歸放回原處 

2：借用人於登記表內註明遺失器

材項目及數量歸還處簽名 

3：下次上課任課教師加強督導學

生愛惜公物、善用器材 

器材遺失 


