

【8月召集人聯席會議重點 (英文科期初教研會專用 / 劃重點醒目版！) 】
【1081 高中英文科期初教學研究會(108.09.02)】會議程序：
I. 介紹新進教師或實習教師 (通訊錄內容確認)
II. 主席報告 (轉達校長及各處室報告) (科費報告 / 暑期各項工作進度報告)
III. 討論題綱 
(1)研習分享x2 / (2)研習規劃表 / (3)指考試題分析 / 
(4)各年段工作討論 / (5)定期評量比例調查表 / (6)其他工作輪值名單確認
IV. 提案討論
V.  臨時動議
VI. 主席結論 (09/02  109課發會工作報告)
VII. 散會
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------


臺北市立大同高級中學108學年度第一學期8月召集人聯席會議重點 108.08.28   

一、召集人聯席會議程序. 

(1) 主席致詞
(2) 業務單位報告
1.  法令宣導：
(1) 100年4月20日北市教中字第10036443800號函、101年10月26日北市教中字第10143453300號函：有關學生成績評量及定期評量（段考）之命題，請各校落實審題機制，避免評量試題與考古題雷同，以免可能影響學生升學權益。
(2) 教育部104年1月28日臺教授國字第1040009412號函「重申有關國民中小學學生成績評量及模擬考試相關規定」：為導引每位學生皆能身心健全且適性發展，並確實落實十二年國教之基本精神，再次重申有關學生之成績評量內容、方式、原則、處理及其他相關事項之辦理，不得違反下列規定：
I. 基於維護學生權益，並避免因公布排名造成惡性競爭，斲傷學生學習興趣與動機，
學校得公告說明學生分數之分布情形。但不得公開呈現個別學生在班級及學校排
名，亦不應為學生每一次之評量作個別排名。
II.為循序引導學生適應新學期各項學習之考量，學校不得於寒暑假結束後之第一週實
施模擬考試。請積極宣導教師自行命題之重要性，減少直接向廠商購買試卷之情況，以發揮評量結合教學之功效，提升學生學習品質。
2.  共同事項：
(1) 108學年度教務工作計畫(附件一)，配合12年國教新課綱修正部份內容，請參閱。
(2) 召集人之工作職掌：本學期召集人聯席會議，為期初(8/27)、期末(12/16)二次，日期已訂於行事曆。
I. 科主席除擔任行政聯繫與科內意見統整，應兼負教研會工作任務帶動者，帶領教師聚焦於學生學習，另於開學教研會中規劃該科全年度教師專業發展計畫(含教學研究主題或專業精進重點)，有目標的幫助教師同儕專業發展，提升學生學習效果。
II. 除期初、期末教學研究會外，以教師專業學習社群(Professional Learning Community,  PLC)形式，需辦理至少6次社群活動，聚焦於學生學習。(國中全科參與輔導團所辦之研習，或高中全科參與分科教學平台所辦之研習，可視同社群活動。)(國中全年16次)(高中全年12次)(請參閱1081英文科研習規劃表)
III. 專業發展面向得含：
(1)發展差異化教學、有效教學策略
(2)精進教學診斷及補救教學知能
(3)推動以學習者為中心的教材教法
(4)建構能力指標及發展課程地圖
(5)發展多元 評量及評量規準及
(6)發展學科特色課程設計。
(3)  課務、試務、評量：
I.  請老師利用開學上課時間向學生說明各科定期評量與平時評量的次數、方式及其所佔總成績之百分比。國中部教師請依臺北市立大同高級中學(國中部)定期評量命題審題規範事項辦理。
II. 試題內容難易度適中，符合常態編班學生程度，若題目過難易造成學生提前放棄、對該科缺乏學習動機。
III. 成績登記及處理要留意及謹慎，應由教師自登記分數，以免衍生爭議或霸凌事件。
(4) 校長（含教務主任）觀課及教室走察：108學年度仍將持續實施，感謝大家配合。
(5) 線上課表查詢系統：高中部教學組網頁、國中部教務組網頁，待開學後老師調課完後更新上傳。
(6) 學校日：
I. 依據104年8月7日北市教中字第10437926800號函：
依據臺北市議會104年7月31日議詢教字第10406002430號函辦理。
依據教育部國民教育階段【家長參與學校教育事務辦法】第8條第1項，學校應於每學期開學前一週至開學後三週內，舉辦家長日，介紹任課教師及學校相關行政人員，並說明有關班級經營計畫、教學計畫、學生學習計畫或其他相關事項。
II. 9月21日（週六）為學校日，各科（年級）教學計畫及教學進度表請於9月16日
（週一）前上傳，並將評量標準放入資料中一併上傳，以便有紀錄可查。
III. 除一般科目需上傳外，各年級特色班專題課程、高一多元選修課程亦需上傳教學計畫及教學進度表。(今年高二多元選修課程為舊課綱之最末代，循往例得以「選修課程開課說明」代替教學計畫)
IV. 學校日當天上午一般學科教師於學科辦公室紙本簽到退、副組長於行政辦公室紙本簽到退、無學科辦公室之藝能科老師於3F專科教室(二)紙本簽到退、行政人員刷卡上下班、辦理加班登記上限4小時及核實補休。
(7) 教學網頁資訊：請各科（領域）更新教學網頁，包含師長成員、學藝競賽內容、會議記錄等。
(8) 各科（領域）教學研究會日期時間地點一覽表：
	日期時間
	9/2（一）
	9/3（二）
	9/4（三）
	9/5（四）

	09：10
	
	高中藝能、資訊及護理
國中藝文
	高中社會
國中社會
	高國中健體
國中綜合

	地點
	
	高中：簡報室
國中：校史室
	高中：簡報室
國中：校史室
	高中：簡報室
國中：校史室

	13：10
	高中英文
國中英文
	高中自然
國中自然
	高中數學
國中數學
	高中國文
國中國文

	地點
	高中：簡報室
國中：分科教室
	高中：簡報室
國中：校史室
	高中：簡報室
國中：校史室
	高中：簡報室
國中：校史室



(9) 教學研究會程序：
I. 介紹新進教師或實習教師
II. 主席報告（轉達校長及各處室報告）
III. 討論題綱
	 ①-1. 108學年度高中科主席、國中召集人暑期調訓研習內容分享。
           (研習資料分享：https://qrgo.page.link/SoCF2 或從QR code連結)
[image: ]

	 ①-2. 前瞻計畫上海參訪心得分享：
 郁芬 / 培真 / 毅雄 



[bookmark: bookmark=id.30j0zll]  ② 高中各科教師專業發展計畫或國中各領域共同備課行事曆草案討論（附件二），請於9月21日（週五）前繳交電子檔上傳至教學組、教務組指定雲端硬碟。(請參閱1081英文科研習規劃表)
	【大同英文科 / 9月份研習搶先報！】
· 研習主題：閱讀素養教學設計 (名額限制:60人)
· 講者：中山女中洪碧遠老師
· 地點：師大附中
· 報名網址：(請英文科全體夥伴儘早搶先報名這場研習歐～3Q!) https://www.lungteng.com.tw/Web/learning-content.aspx?MN=180 (或請直接掃QR code報名)
[image: ]



  ③大學入學指定科目考試、國中教育會考試題分析。
  ④各項工作分配事宜：段考出題、巡堂、審題人選；各次會議記錄人選；補考、重修、自學輔導人選；各年級教學進度表負責人；各項競賽指導、評審工作分配；各科網頁管理與維護者。(請參閱1081英文科各項工作分配表)
[bookmark: bookmark=id.1fob9te]  ⑤請國中部各科各領域確認「108學年度定期評量次數」是否須調整(附件三)，如有調整，請務必向註冊組反應。請高中部各科填寫「108學年度定期評量次數及成績比例調查表(附件四)」，並於9月9日（週一）前交回註冊組。(請各年段負責人協助填寫回傳給玉屏thanks!)
  ⑥請各科各領域檢視「108學年度各科召集人及課發會委員、108課綱委員名單」，是否有需要更正。(請參閱1081英文科各項工作分配表)
    一、高中部
	學習領域
	召集人
	課發會委員
週一3.4節不排課
	10801前瞻計畫社群召集人
(10802無前瞻計畫)
	課程諮詢教師
(減授1~2節)

	國語文領域
	林欣儀
	(2人) 林欣儀、黃品璇
	 
	李麗敏(召集人)

	英語文領域
	許玉屏
	(2人) 許玉屏、吳慧玲
	洪郁閔 
	陳培真

	數學領域
	張竣堯
	(2人)張竣堯、李承修
	 
	陳淑芬     

	社會領域
	倪達俊
	 
	 
	范秀儀     

	歷史
	莊美蓮
	(1人) 莊美蓮
	 
	 

	地理
	許鈺苓
	(1人) 許鈺苓
	 
	 

	公民
	倪達俊
	(1人) 倪達俊
	 
	 

	自然科學領域總召
	張堯婷
	 
	 	
	劉几華     

	物理
	吳宜祐
	(1人) 吳宜祐
	 
	 

	化學
	謝碧璦
	(1人) 謝碧璦
	 
	 

	生物
	賴敏娟
	(1人) 曾如玉
	 
	 

	地球科學
	張堯婷
	(1人) 張堯婷
	 
	 

	藝能【含藝術(音樂、美術、藝生)/綜合活動(家政、生命)/科技(資訊、生科)/健康與體育(護理)】總召
	汪殿杰
	 
	 
	 

	藝術領域
	徐瑞昌
	 
	 
	 

	美術
	徐瑞昌
	(1人) 徐瑞昌
	 
	 

	音樂
	楊欣瑜
	(1人) 楊欣瑜
	 
	 

	藝術生活
	陳育祥
	(1人) 陳育祥
	 
	 

	綜合活動領域
	林靜宜
	 
	 
	 

	家政
	林靜宜
	(1人) 林靜宜
	 
	 

	生涯規劃
	陳麗英
	(1人) 陳麗英
	 
	 

	生命教育
	李秋慧
	(1人) 李秋慧
	 
	李秋慧     

	科技領域
	吳姿瑩
	 
	 
	 

	生活科技
	汪殿杰
	(1人) 汪殿杰
	 
	 

	資訊科技
	吳姿瑩
	(1人) 吳姿瑩
	 
	 

	健康與體育領域
	莊晴惠
	 
	 
	 

	體育
	莊晴惠
	(1人) 莊晴惠
	 
	 

	健康與護理
	江淑儀
	(1人)江淑儀
	 
	 

	國防通識領域
	蔡靜蓮
	(1人)蔡靜蓮
	 
	 

	 
	 
	教師會代表1人:吳淑萍
	主題探索社群召集人:研發主任
	 

	 
	 
	家長會代表2人:俟1081004晚上家長代表大會選出
	閱讀與表達社群召集人:秘書
	 

	 
	 
	學生會代表1人:212-33陳柏霖(學生會主席)
	 
	 

	 
	 
	專家學者1人:(另聘)
	 
	 

	 
	 
	教務主任
學務主任
總務主任
輔導主任
圖書館主任
研發處主任
教學組長
設備組長
訓育組長
體育組長
特教組長
	 
	 



    二、國中部
	學習領域
	召集人
	課發會委員
	家長會代表2人:

	國語文
	邱筠芸
	同左
	教務主任
學務主任
總務主任
輔導主任
圖書館主任
研發處主任  
秘    書
教務組長
訓育組長
體育組長
特教組長

	英語文
	賴珈伶
	同左
	

	數學
	許文松
	同左
	

	社會
	蘇姵蓉
	同左
	

	自然科學
	賴麗琴
	同左
	

	科技
	吳妮真
	同左
	

	藝術
	鄧  唯
	同左
	

	綜合
	陳文樺
	同左
	

	健康與體育
	林淑如
	同左
	

	
	
	教師會代表1人:李天德
	



       ⑧ 高中部各學藝活動競賽討論：
	科別
	學藝活動

	國文
	作文、字音字形、寫字、演說、朗讀、剪報詩

	英文
	英文單字大賽(108-1：期初)、
英文作文比賽(108-1：9/6)、
英文演講比賽(108-2)、
班級英文歌唱比賽(108-2)、
外交小尖兵校內甄選(108-1：9月初)

	數學
	榕數盃團體數學競賽、數理學科能力競賽、校內科展

	社會
	地理奧林匹亞校內預賽、校內科展

	自然
	遠哲科學趣味競賽、數理學科能力競賽、校內科展、物化生奧林匹亞競賽

	藝能
	美術比賽、生活科技學藝競賽、校史室外櫥窗布置


      
      ⑨ 國中部各項學藝活動競賽討論：
	領域別
	學藝活動

	國文
	作文、字音字形、寫字、朗讀、演說、鄉土語言演講及朗讀比賽、詩歌朗誦比賽

	 英語
	英語演講、英文抽背、英文單字暨聽力比賽

	數學
	JHMC、AMC、國八數學競試、校內科展

	自然
	國中科學趣味競賽、生活科技學藝競賽、校內科展

	藝文
	美術比賽   


      ⑩ 體育：
評分（同年級測驗項目統一、筆試統一、佔分比重統一）。

IV. 提案討論

V.  臨時動議

VI. 主席結論

VII. 散會

(10) 資料繳交時限：本學期各次教學研究會（或社群活動）之簽到表，請於開會完當日交回教學組、教務組，影本送至實研組；會議記錄、會議資料、會議照片等，請召集人以「word檔」格式彙整上傳至教學組、教務組雲端硬碟，並上傳至各科（領域）網頁。
(11) 體育場地、實驗室務必注意學生安全，課堂上做好安全教育，如有發現器材故障，請即向負責處室通報，以避免意外事故發生。
(12)  評量方式應採多元評量的理念，除了紙筆測驗外，口頭問答、報告…等都可以適時安排，請於學校日教學計畫中清楚說明評量方式、佔分比例等，並於開學時向學生、學校日時向家長說明。各項評量方式均需有詳實的記錄，以便查閱。因應學測將「國文寫作」獨立一節進行施測，請高中國文老師務必請向家長說明平日教學如何提升學生寫作能力。
(13) 作業請定期批改，以便隨時了解學生學習狀況。學期中會辦理作業抽查。
(14) 高國中定期評量之命題，高中部請延續往年教育局政策目標，各科每次段須有10~20%素養導向題目。國中部則配合中心學校於每次段考後須繳交素養導向題目予中心學校。
(15) 請各校將AED及安妮運用於課程及教師研習，教育局將於每學年度上.下學期末函知各校提報學成果。
(16) 107-2期末教研會，各科提問問題彙整表請參閱 (附件五)。
(17) 108學年度本校有兩位「扶輪社交換學生(扶輪親善大使)」，一位來自比利時，一位來自加拿大，將編入本校101.201班學習，高國中各班之英文課程如有需要交換學生至課堂上分享其國家之文化，可與教務處連繫。
      3. 高中部宣導：
       (1) 108年指考各科非選擇題評分標準說明(http://www.ceec.edu.tw/AppointExam/AppointExamPaper/108Drse_Paper/108DRSE_PaperIndex.htm)。
       (2)108年研究用試題，業於1080812公告大考中心網站(http://www.ceec.edu.tw/PaperForResearch/108ResearchPaper/108ResearchPaperIndex.html)
        (3)108學年度高一多元選修課程跑班選修為週四上午第2～4節；高二偶數班(A組)校本課程跑班選修為週四下午第5節，高二奇數班(B組)校本課程跑班選修為週四下午第6節。因上課場地皆在專科教室或實驗室，請該時段授課教師協助準時下課，以避免學生於跑班時遲進教室。
      (4) 配合新課綱 學測變革 明後年兩次大規模「試考」 | 聯合新聞網:https://udn.com/news/story/6925/3908339?utm_source=linemobile&utm_medium=share
    111考招變革https://udn.com/news/story/6925/3970642?from=udnamp_storysns_line
因應新課綱的素養題型，學測和分科測驗試卷都改採選擇和非選題型混合的「卷卡合一」制，不再區分題目卷與答案卷。大考中心今年9月將公告考試說明，並於109年4月和110年9月舉行全國試考。第一次在全國391所高中各選一至二班試考，考科試學測的自然與社會。第二次的規模將涵蓋今年9月入學的10萬名高一生，目前規劃讓每名考生選兩科試考。
      (5) 109學年度高中課程計畫，須於108.9.27~11.13完成網路填報，時程很緊湊，各科可先討論下一屆入學學生之三年課程計畫，特色班課程規劃，高一銜接課程辦理方式，輔導課開課等。
     (6)108.8.21臺北市高國中教務主任會議，教育局公開說明，為因應少子化趨勢，109學年度起普高之班級數及學生人數不得增加且將進行政策性減班，請各校要有心理準備。
[bookmark: _heading=h.3znysh7]
       4. 國中部宣導：
        (1) 請各領域事先規劃109學年度召集人、及課程計畫負責人。
        (2)重申政令：
             I. 教師於學生上課期間「含學生畢業後至放寒暑假前」，不得有「無課的時間就離開學校」之情形。 (國九模考、段考請教師注意時間)
             II.依據臺北市立各級學校教師出勤出差管理要點：
          第四條；教師應按學校排定之課表時間準時到課堂授課，並依下列規定辦理：
        （i）應於每節授課開始前，在學生點名簿上「任課教師」欄簽名。
        （ii）學校應負責查堂，除實施開放教育者外，教師於上課鈴響五分鐘後到課堂者，以
          遲到一次計；下課鈴響前離開課堂者，以早退一次計。上課鈴響十五分鐘後始到
          達課堂或下課鈴響五分鐘前離開課堂者，各以曠課一節計。
        （iii）教師調課或請人代課，除請假者外，應經學校同意，學校礙難同意時，應以書面
          敘明理由，答復當事人；未經學校同意自行調課或請人代課者以曠課一節論。曠
          課二節者以曠職或曠課半日論，曠職或曠課達一日者，按日扣除薪津。
        （iii）教務處應將教師授課表及查堂情形，隨時以書面通知人事單位登記。
[bookmark: _heading=h.2et92p0]         (3)會考素養導向試題示例(附件六)，心測中心108年9月將會公告新版試題案例於心測中心網
              站QA專區。
         (4)請教師依教學正常化相關規定進行授課。108課程計畫審定版，已以公務信箱寄出，或請上學校首頁=>課程計畫暨有效教學查詢。每年教育局將辦理教學正常化訪視(抽訪)，請教師落實國中教學正常化：
       a.不得強制代購或使用坊間參考書、測驗卷及講義，且並不得以坊間參考書為教學內容，指定
之家庭作業亦不得為參考書或測驗卷之內容。

b.不得於學科紙筆測驗後，公布學生全班或全校排名。
c.落實學生均衡學習，切勿挪用早自習/週會/班會/藝能課等時間，教授其他科課程或安排考試。
d.定期評量不得使用題庫出題，應依專業原則自行出題。
e.模擬考成績不得納入平時評量、定期評量及學期總成績中計算。
      f.落實國中學生生涯規劃與輔導，適時倡導智力多元觀點及多元價值理念，協助學生瞭解自己
           的能力、性向與興趣，勿以學科測驗成績作為價值判斷及獎勵肯定之唯一規準。
       g.配合局裡政策，請於早自習多加推動晨讀/晨運/英聽活動。


5.各處室報告
	學務處
	*本室各項大型活動均已詳列於行事曆中，請各位老師自行參酌，如有修正，將另行公告。
訓育組：
1.11/9校慶
2.本學年週五下午各年級班週會、社團之節次如下表，請參酌。
   [image: ]
生輔組(高中)、生教組(國中) ：
1.學生服裝儀容規定：
(1)高中制服、運動服可混穿，國中部則否。
(2)學校規劃每週五為班服日，由導師規範(各班需向學校提出申請)，其餘依服儀規定穿著。
2.請務必確實點名，並於點名表上確實登記，以掌握學生去向。上課打鐘後，15分鐘內進教室遲到論， 超過15分鐘進教室則曠課論
 3.手機使用規定: 國中部同學到校後，如有申請攜帶手機，於早自習時間以班級為單位收齊後，交至學務處統一保管，放學時間由各班級領回。高中部則否，但手機使用須徵得教師同意，請各位老師共同指導學生適切使用手機。
 
體育組：
1. 各項體育競賽詳如行事曆，並請授課教師隨班指導。
2. 落實SH150方案，增進學生每日在校身體活動的質與量，並培養終身規律運動習慣，請老師鼓勵學生多多運動。
衛生組：
1.環境教育統計時數尚未滿4小時者，請務必於108年12月31日前完成。本學期預計將於11/29(五)第6節辦理高三環境教育研習，屆時參予者核發1小時研習。教師亦可至「環境教育終身學習網」線上研習完成時數。本學年預計於11月底前完成檢核。未完成者，將依環境教育法環境講習時數及罰鍰額度裁量基準處理。
2. 本學年健康促進議題為性教育(含愛滋病防治)、健康體位及菸檳防治，擬召開相關會議，加強親師生之健康促進與性教育之課程與教學活動。個人環境教育統計時數尚未滿4小時者，請務必於108年12月31日前完成。未完成者，將依環境教育法環境講習時數及罰鍰額度裁量基準處理。
3. 108學年度上、下學期請各校將教具（AED及安妮）運用於校園急救訓練計畫課程及教師精進研習執行，並製作相關教學成果，教育局將於每學年度上、下學期末函知各校提報教學成果。請本校國中健教老師及高中健護教師協助辦理，課程進行時請告知衛生組前往照相，並提供關佐證資料(如學習單)。
4. 有關老師暑假出國返國後，若有身體不適，發燒等症狀，請老師主動告知健康中心。適逢暑假國人出國旅遊機會增加，前往中國大陸、菲律賓、越南、等麻疹流行地區，東南亞地區的時候，最常見到的就是登革熱。回國後如有發燒、鼻炎、結膜炎、咳嗽、紅疹等症狀請勿自行服藥，應儘速戴上口罩，並主動告知醫師近期旅遊史及相關接觸史。
5. 108學年度上學期各項檢查及注意事項一覽表，請各位老師協助。
	 
	高一新生
胸部X光
	新生尿液
初檢
	新生
健康檢查
	高一
新生抽血
	新生尿液複檢
	新生
心臟病
篩檢

	日期
	9月25日
(W3)下午
	10月1日
(W2)上午
	10月15日(W2)下午
10月16日(W3)全天
10月17日(W4)下午
	10月17日
(W4)上午
	10月22日
(W2)上午
	10月30日
(W3)下午

	時間
	13:00-16:00
	7:50~10:00
	其中一節課的
時間
	7:30~11:00
	7:50~10:00
	13:10-16:10

	地點
	至誠穿堂
	健康中心
	活動中心
	活動中心
	健康中心
	國防教室

	備註
	檢查去除金屬物品
	在家留妥清晨第1次的尿液
	維護隱私
	午夜後禁食
	在家留妥清晨第1次的尿液
	國小、國中就讀台北市以外的學校

	1.統一完成家長同意書
              2.各項檢查注意事項及導師與任課老師通知單，擬於各項檢查前集合保健股長，
協助宣導與事先告知導師及該節任課老師。





	總務處
	1、 本校太陽能屋頂發電系統共建置446.52峰瓩（kWp），依台北市實際發電量2.76度/ kWp計算，每日約可發電1232.4度電（6月每日平均用電4406度），至真一樓生科教室走廊也將設置42吋液晶電視提供太陽能發電資訊。另外提供本校太陽能發電配置規劃檔案供教師參考，各位教師可以將環保議題融入課程教學。
2、 配合東西羅馬廣場地坪整修工程，西羅馬廣場的生態池將回收至德樓西側洗手台用水供生態池使用，未來至德樓西側2-4樓洗手台將變成「環保無毒洗手台」禁止使用化學肥皂，各位老師亦可配合環保議題融入課程教學。(總務處屆時會於洗手台貼上標示)

	輔導室
	一、高國中共同事項：
1.教育局為落實教育宣導，每年要求薦派行政人員、導師、或領域教師參加性別平等教育、生命教育、生涯教育研習等，請各領域討論108學年度薦派參加相關研習的優先順序，研習順位名單請交給輔導室，以因應研習要求。(研習順位名單請看輔導室附件)

2.有關性別平等教育教學活動內容，依106年6月29日函示，依臺北市高級中學以下學生運用性別平等教育課程活動教學資源實施要點第3點:「學校實施性別平等教育課程或相關活動時，...，經學校性別平等教育委員會及學校課程發展委員會檢視及審查通
過，...學校邀請校外團體進行性別平等教育課程或相關宣導活動，宜規劃開放家長、教師觀課措施及提早告知觀課日期，以利親師溝通。」可運用學校網站、親師生聯絡簿、公布欄或學校行事曆等多元方式提早周知家長，俾利親師生共學。
3.為避免紙本資料因保存不當衍生之個資外洩風險，本學年不再發放紙本特教新生資料，改以電郵寄教師公務信箱，請教師查看公務信箱了解新生概況，開學後陸續召開IEP會議。學生資料請妥善保存。請每位老師務必事先行閱讀特教組提供之特殊生名單與特質說明，以了解掌握學生特質，適時給予協助，特質資料因屬機密資料，亦請老師務必妥善保存。如有需要或疑問，請與特教組(分機144、145)連繫。開學後亦會密集召開IEP，屆時請相關人員準時與會。
4.國高中學生的生涯選擇均為求學階段重要任務，請各領域老師持續提醒並協助學生累積或建置生涯檔案或學習檔案素材，鼓勵學生多參與各種生涯試探活動，適時給予孩子引導，以利後續之生涯決定。

	
	二、高中部：
1.請各領域推薦109學年度課程諮詢教師人選至少2人，及108學年度參加課程諮詢教師訓練名單至少2人(務必含尚未完成訓練之109課諮教師推薦人選)，名單確認後請擲交輔導室。預計於10/31(四)召開109學年度課程諮詢教師遴選委員會，遴選出109學年度課諮教師，並依本學年度來文薦派參加課諮教師訓練。本校課程諮詢教師暨遴選委員會設置要點請參閱附件。(請參考英文科課程諮詢教師輪序表)
2.請各領域推薦3位教師協助下學期高三模擬面試，以任教高三教師優先，名單確認後請擲交輔導室。(請高三級召協助提供名單：1._____  2._____  3._____)
3.本學年高一二特教學生之及格成績調查仍以google表單進行（高三原則上沿用高二分數，需調整者另以書面方式進行），煩請任課教師於第二次段考後協助至ttsh校務信箱填寫表單，填畢後系統會將您填畢結果email予您，供師長期末時可再檢核調整後之及格分數。
4.因應108課綱之高中學生學習歷程檔案建置，為協助高一任課教師了解111大學多元入學方案考招連動、本校課程架構及學習歷程檔案教師認證等，擬於期初辦理「108學習輔導全攻略」，內容如下，日期另行通知。(預計兩個中午的時間，對象：高一老師全)
(1)教務處：課程地圖、高二三分組(要選哪些組、課程差異)、多元選修選課方式(含加退選流程)、導師在學生學習歷程檔案中的角色。
(2)輔導室：111學年度大學多元入學方案、考招連動、學習歷程檔案內容、課諮老師角色與功能、選課輔導手冊資訊、筆記本運用等。
(3)圖書館：學習歷程檔案作業系統介紹、學生上傳方式、教師如何認證學習成果、任課教師及導師功能。

	圖書館
	一、資訊業務說明：
(一)臺北市教育人員單一身分驗證服務(LDAP): 提供一組帳密的登入系統服務。
      
       本校教師預設帳號：ttsh+身分證字號只有數字部分9 碼
                       預設密碼：身分證字號數字後6 碼。  
       第一次登入後會強制更改帳號、密碼!
       可經由首頁右側/臺北市學生學習歷程檔案系統或https://ldap.tp.edu.tw 進入修改
       主要用於校務行政系統、酷課雲、學習歷程檔案系統、臺北市教師在職研習網等登入
       的方式。
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(二)資訊素養與倫理融入課程，感謝107-2學年度協助的教師。108-1本校需18位教師持續辦理(需佔全校授課教師的10%)，請各領域於教學研究會時協助安排融入課程之教師，並於9/11(三)前將教師名單提供圖書館，感謝老師的協助。(授課3單元（含）以上嘉獎1次、授課5單元（含）以上嘉獎2次。)(徵求108-1代表1名 / 請討論是否需建立輪序表)
＊教材可自本校網站首頁圖書館/ 資訊相關業務/ 臺北市資訊素養與倫理教材
(網址：http://ile.tp.edu.tw/)，詳情請洽圖書館服推組，將提供協助。
國中部單元：
	1.導論
	2.網路資訊蒐集、應用及識讀
	3.網路禮節
及不當資訊
	4.個資保護與網路犯罪相關法令
	5.著作權合理使用

	6.網路霸凌
	7.網路交友與社群
	8.網路購物與拍賣
	9.網路沉迷與健康
	10.雲世界與行動學習



高中部單元：
	1.導論
	2.網路新世界
	3.網路資料蒐集與識讀
	4.網路禮節
	5.不當資訊與相關法律

	6.網路沉迷
與成癮
	7.網路交易
	8.網路交友與戀情
	9.著作權合理使用
	10.網路社群使用



(三) 為維持學校網頁資訊的正確性及時效性，請各行政處室及各科推派負責網頁更新及檢核的同仁，每月定期檢核【繳交期限原則上為每月5日：9/5(四)、10/5(六補上班上課)、11/5(二)、12/5(四)、1/6(ㄧ)，請至學校網頁首頁/圖書館/資訊相關業務/網頁檢核表下載。

(四)108年29臺iPad將依先前名單於各領域教研會發放給教師作教學之用，各平板已登錄為物品帳，請老師妥善保存。

(五)由於圖書館NB數量有限，且本校正式教師皆配有一部NB，為使圖書館資訊設備能有效流通運用，目前圖書館NB借用的規定：1.長期借用以代理教師為主，學年結束(或代理期滿)須歸還；2.短期借用以兼課或活動使用為主，需當天借還；3.NB送修之短期替代。煩請同仁協助配合。

(六)電腦教室、智慧教室及創新實驗教室借用及歸還方式：(學生電腦數：電一41部PC、電二38部PC、電三44部PC、電四41部PC、創新實驗教室40部NB)
     (1)一週前線上預約登記使用
     (2)因配合行政工作或專案計畫之課程需使用時，請於課程開始一週前至圖書館統一登
          記，協調教室使用。
     (3)首次借用至少需於使用一天前與本館人員安排時間進行教育訓練。


[image: ]

(七)有關教師辦公室印表機之使用，由於學校經費有限，煩請各位老師能共同協助節約，另外，如有大量資料或考卷，仍請以影印或油印為主，以延長碳粉使用與列印效果。

(八)本校資訊設備(含單槍)部分，如故障報修，請統一電洽圖書館，分機151。

(九)本校無線網路(ttsh開頭的基地台)使用方式，請新進同仁至臺北市教育局Mail2000箱入口網(http://www.tp.edu.tw/) 申請加入會員，或填寫申請表回傳，方能在本校及臺北市各級學校使用無線網路。

(八)108學年度可借用軟體一覽表

	軟體名稱
	軟體功能

	PhotoImpact X3
	照片編輯

	非常好色7
	影像編輯

	Adobe Creative Suite 4
	Adobe全套工具

	教育版office&word認證程式(下載網址http://microsoft.tp.edu.tw)
	文書編輯

	Windows 10
	作業系統(需由校網認證)

	會聲會影 X5
	影像編輯

	威力導演15
	影像編輯




(十) 汰換104年舊筆電的42位老師(名單已通知)，多數已於107-2期末及暑假時間來圖書館「舊機換新機」，請尚未領用的教師，儘速至圖書館領取並歸還舊機。(請確認英文科尚未領取圖書館NB名單:珍珍)

二、圖書業務說明：
(ㄧ)高一及高二學生透過雲端學習平台繳交暑作業假閱讀心得寫作，系統開放時間為8/15(四)-9/2(一)，再煩請高中國文科高一二老師協助批閱，選出優秀作品推薦參加全國中學生網站閱讀心得寫作比賽(上限為96篇，詳細推薦辦法將於第一次教研會發放表單與說明)。

(二)「中學生網站」(http://www.shs.edu.tw/)為全國高中生閱讀心得(上限96篇)及小論
文寫作(上限48篇)比賽之平台，每年3月及10月比賽，屆時歡迎同學報名參賽。

(三)教育部「國中新生閱讀推廣計畫」，提供國七各班好書建置班級圖書角。國七各班班級圖書將於開學後請各班圖資股長至圖書館領取，置於綠桌櫃區，讓同學可於課餘時間就近閱讀。

(四)為師生還書更便捷，圖書館於中央川堂放置還書箱，師生還書可直接投入還書箱，隔天圖書館會將書取出刷還。

(五)國中部多元晨讀活動規劃，借助導師的班級經營，營造閱讀氛圍，本學期預計於9/6(五)、10/18(五)、11/29(五)針對國七、八進行3次晨間閱讀記錄，感謝導師的協助。

(六)閱讀護照Mission Bingo：鼓勵學生參與閱讀或圖書館相關的活動，完成指定任務(如鼓勵大量借閱閱讀、發表閱讀心得分享等)，即可蓋章連線，連成愈多條線，就有愛閱好禮，最大獎為與校長共進「愛閱午餐」，詳細辦法另行公布。另，寒暑假各有一篇閱讀心得作業，請國七八圖資股長協助於開學時收回，將列入學生的生涯學習檔案中。

(六)閱讀之星：為鼓勵學生進館借閱書籍，提升閱讀風氣，辦理「閱讀之星」閱讀推廣計畫，期中每兩個月頒獎表揚高、國中借閱量最多之班級與個人，並於期末頒發全學期之閱讀之星排行榜王前5名同學，頒發獎狀及圖書禮券，表揚愛閱同學。教師全學年借閱前3名者，校長於校務會議表揚。
(七)108年第3批中文圖書已完成請購，預計9/3(二)上架供閱。本年度最後一批採購將於10月完成，為服務及支援教師教學，煩請老師可依教學需求進行書籍採購推薦，推薦購書方式：
                      1.圖書館網頁之館藏查詢---點選線上推薦
                      2.逕洽分機152。

(八)臺北市108年度線上資料庫(免費線上資源):能觀看將近19種線上資料庫。
      路徑:首頁-圖書館- 108年度教育局線上資料庫

      [image: ][image: ]

 (九)電子書:
      路徑:首頁-圖書館- HyRead電子書圖書館  
              http://ttshtp.ebook.hyread.com.tw/index.jsp
       登入:帳號為雲端平台帳號，密碼為雲端平台密碼
              [image: ]

三、其他業務說明
(一)利用教育：於開學後針對高一(預計1節課)、國七(預計1節課)新生進行圖書館利用教育，期待師生得心應手並能符合智慧財產權利用豐富的館藏，並能完成學習歷程檔案平台的登入練習。

(二)本學期預訂辦理2次大同講堂
       (1)10/18(五)：北一女中蔡任圃老師主講科普相關專題。
     (2)11/29(五)：知名作家陳浪(本名陳學民，本校第二屆英實班校友)。

(三)國際教育交流活動:
10/20(日)-10/26(六)辦理2018年日本櫻花科技計畫。此計畫由高中物理科鄭伊嵐老師帶領高二6名學生赴日本東北大學及仙台第一高校進行自然領域及科技教育交流活動。
(四)圖書館設有膠囊咖啡機，歡迎教師們到圖書館品咖啡佐書香。

	研發處
	1、	「大同學報第20期」：
108學年度各科協助撰稿教師如下，請各科負責撰稿教師於10月11日(五)下班前將電子檔寄至g191@ttsh.tw (實研組長)，以便處理相關出版事宜。
	科目
	108學年度撰稿老師

	高中國文科
	徐筱薇

	高中英文科
	李珮寧

	高中數學科
	張繼元

	高中自然科
	張堯婷

	高中社會科
	蕭玉琴

	高中藝能科
	吳姿瑩

	※國中部採「鼓勵投稿」方式。


 
2、	「行動研究徵件」:
(1)    教育局規範各國中每年須產出至少三件行動研究的作品。依本校國中部行動研究輪流順序，108學年度由國文、英文、特教領域撰稿，煩請協調產生撰稿人選，於9/20(五)前填寫附件1繳回實研組。
(2)    108學年度第2學期約於5月份繳件報名 。
(3)    本學年辦理行動研究工作坊，上學期辦理2次課程，邀請丁一顧教授到校指導。本學期訂於10月9日中午12:00~14:00、11月26日中午12:00~14:00 辦理，屆時參與教師如有課務請記得事先自行調課。
3、	108學年度各科倘有外聘講座之研習活動需求，可填寫「108學年度第1學期教師專業成長研習需求規劃調查表」(附件2)，於9月27日(五)前先行提交實研組，研發處將協助各科規劃及聯繫相關事宜。
4、	各科(社群)相關活動(包括：開會、教學觀摩、觀課、議課、講座、校外參訪…等)，均可申請研習時數，申請流程如下：
步驟一：各科(社群)進行討論研擬簡單的計畫，或提供活動內容予研發處代擬研習計畫。
步驟二：提供「研習計畫」予實研組(最遲於一週前)。
步驟三：實研組「事前」進行網路開課申請。
步驟四：教研中心或全國教研網進行開課內容之線上審核。
步驟五：教研中心或全國教研網通知審核是否通過(如通過，則會給予該場次研習核准文號)。
步驟六：各科(社群)舉辦研習活動。
步驟七：各科(社群)提供「簽到表影本(或掃描檔)」予實研組。
步驟八：實研組依簽到表核予研習時數。
＊若已申請開辦之研習活動，因故須取消或延期辦理，請通知實研組。
5、	高、國中暑期參與教育局領召調訓研習之召集人或教師，煩請於【期初教研會】進行分享。
6、	參加校外研習：
[image: ]
7、	公開授課：
(1)    108學年度高一、國七授課教師均須於本學年度進行公開授課，其餘年級教師自由進行。
(2)    公開授課專區 http://www.ttsh.tp.edu.tw/content.php?c=1323。
(3)    研發處將於各科期初教學研究會進行公開授課系統平台簡易教學。

	教官室
	一、本學期防災演練規劃：
[bookmark: _heading=h.tyjcwt](一)預演－9月18日1450時實施全校性演練(9月17日1420時為行政人員演練)。
(二)正式－9月20日上午0921時比照預演模式實施全校性演練。
二、依據教育局政策，自本學年起，各校防災演練應朝無預警方式實施，並將不定時派員抽檢各校並督訪落實狀況。為符合循序、穩健推展之原則，本校將逐步於下學期起，漸進式推動無預警防災演練，俾盡可能切合臨災實況。
三、本學年高二實彈射擊體驗課程訂於11月14日下午12-17時實施，屆時高二學生全體當日下午將辦理停課，以配合射擊流路規劃。



(二)  臨時動議
         (三) 校長結論
         (四) 散會
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