
臺北市立大同高級中學 101學年度第 1學期教學研究會議紀錄 

【高中   英文     科/領域  第  1  次】 

會議時間 

101年 9 月 3 日星期一 

13 時 10 分 至 16 時 45分 

會議地點 三樓簡報室 

會議主席 王佑文老師 會議記錄 陳英學 

列席人員 請參閱附件 

會議議程 

一、電子白板知能教育訓練 

二、教務處報告 

三、英文科召集人報告 

四、各處室報告：教務處、學務處、輔導室、圖書館、研發處。 

五、教室走查與校長觀課實施方式說明 

六、研習分享 

七、臨時動議 

宣導事項 

教務處 

1. 高中英語聽力測驗說明 

2. 大學入學考試對 99 課綱的因應 

3. 102 學年度大學個人申請入學招生審查資料上傳作業說明： 

(1). 資料上傳經「確認」後即無法更改。 

(2). 上傳資料有容量大小限制，若照片過多容易超過容量大小(10MB)。 

4. 臺北市高中職課程與教學領先計畫說明： 

(1). 國文、數學、英文、史、地，在升學選修內只有三學分，在非升學學

修內只有一學分，因此能操作的空間有限。 

(2). 有其他學校將高一學生分成三大學群，利用學群且以校為單位做選

修： 

(a). 國際化學群，重視英文、第二外語，或是史地。 

(b). 資訊學群，二類組。 

(c). 環境科學學群，三類組。高一升高二可能會重組。 

5. 103 年基北區特色招生考試初步規畫說明： 

(1). 考試有兩個方向：閱讀理解、數學。考試題幹將會變得較長，且跟生

活有關。 



(2). 學校需在領先計畫認證後才能進行特色招生申請(明年二、三月)。 

(3). 學校如果要特色招生就必須要有特色課程。台北市二十六所高中都會

有特色課程，有部分會有領先計畫，領先計畫中又含有百分之二十五

是特色招生，且將於 105 年降至百分之十五。 

6. 落實高國中教學研究進修共同時間及領域召集人推動專業社群： 

(1). 高中至少四次領域召集人會議(10 月、11 月)。 

(2). 國中至少八次領域召集人會議。 

7. 教務追蹤評鑑 

(1). 需於 9/3 以前繳交，且盡量是以紙本資料夾的方式。 

學務處 

1. 學生管教問題，希望老師能加強生活教育，控管上課的秩序。 

2. 優質化專案： 

(1). 榕城領袖營 

(2). 國際交流 

(3). 學生多元能力養成計畫：例如英文能力、閱讀、以及體力的提升。計

畫推動會議將於十月、十一月底舉行。 

總務處 無 

輔導室 

1. 報告網路兒少保護的研習通過名單，提醒未通過老師在十月以前完成研

習，相關登入資料將會彙整給召集人。 

2. 請老師指導學生製作備審資料： 

(1). 請學生在高二時先寫英文自傳，未雨綢繆。 

(2). 作品蒐集：提醒孩子將自己的作品留下來，如果科裡有共同作業可以

告知輔導室，通知學生留存。 

圖書館 

1. Smart Board 圖庫相關資料會直接拷貝後交給召集人。 

2. 高中校務行政訊息收取：已透過電子郵件告知，若老師沒有收到 email，需

與圖書館主任確認電子郵件是否正確。 

3. 部落格網頁：圖書館將會申請 Google 的部落格，先建置初稿，之後再由維

護的老師協助管理。 

4. 學校網站更新：教師天地下將設置各領域網頁，若老師有個人部落格也可

以把連結交給圖書館主任，以連結於英文領域之下。 

研發處 

1. 請盡量使用數位卷宗，若已成為該帄台之會員，請告知實研組進行帳號核

准。 

2. 101 高中優質化輔助方案開辦課程：上下學期各兩次，共四次行動工作坊。 

3. 未來參加校外研習，請於回來一周內繳交研習心得，並上傳至研發處網站。 

4. 教師發展評鑑計畫已核准，9/10(星期一)當日中午將召開第一次會議，召集

人為陳秋文老師。 

5. 行動研究工作坊報名表發放，鼓勵教師參加。 

6. 英文科高瞻計畫於 9/2 榮獲國科會各項大獎。 



秘書室 無 

科/領域事務討論 

1. 請於 9/13 星期二之前繳交教學檔案： 

(1). 若檔案為紙本，請繳交至教務處教學組 

(2). 若檔案為電子檔，請上傳至師大數位卷宗 

(3). 若將檔案燒成光碟，請交置圖書館服務推廣組。 

2. 科費餘款：31506 元。期初御書園聚餐將從科費中扣除。 

3. 將製作科內座位表與教班級表，並公布至辦公室前方，並盡速整理教師通訊錄。 

4. 印表機旁有三格櫃，廢止將會集中於櫃旁，若老師需要大量印製請直接使用，勿浪費白紙。 

5. 介紹新進老師：秦豫敏老師、黃鈴惠老師、陳英學實習老師。 

6. 在學校日前上傳班級經營計畫以及教學計畫。 

7. 選出網頁管理與維護者：黃鈴惠老師。 

(1). 工作內容：每月或學期結束前瀏覽網頁，並刪除已過期之檔案。 

(2). 活動競賽討論：單字大賽、外交小尖兵、作文比賽、演講比賽。 

8. 可行之研習主題將於 9/17以前提出以交至實研組進行後續工作。 

校長觀課與教室走查 

1. 校長有教學領導的責任，必須了解教學中真實教學情況。觀察目的不在於老師教學的內

容，而是老師專業教學的行為，以及班級氛圍的經營。 

2. 教室走查：觀察時間短促。校長和教師之間是支持的，正向的，是互相信賴而不是評鑑。 

3. 觀課是完整的聆聽一節課，聽課後將發送回饋表給老師。(回饋表格式見附錄 21 頁) 

4. 觀課原則：應事前取得教師同意，觀課班級由教師選定。觀課是入班學習，而不是站在高

姿態監督教師教學。 

5. 校長在鐘響前就會進入教室，且不會攜帶手機，以表達對教師教學的尊重。 

6. 希望老師能夠主動邀請校長觀課，而不是校長刻意觀課。 

7. 日本佐藤教授活化教學案例─「佐藤學」介紹將延至下次研討會進行。 

8. 日本活化教學「學習共同體」簡介：全班異質性分組，老師與學生都是學習者，老師只是

在方法上做引導，透過學生不斷的提問來學習。把教室的門敞開，是現在教育改革的趨勢。 

9. 「學習共同體」影片欣賞。 

研習分享 

分享者：陳秋文老師 

1. 教學觀察與會談技術：在教學觀察上必須要非常地仔細，入班觀察要能夠把所有的教學步

驟都寫出來。 

2. 教學檔案的製作評量與應用：最大的收穫是在彼此交流的部分，激盪非常大。汪殿杰老師

的教學檔案做的非常的好，有需要的老師可以向其觀摩。 

3. 在彼此互評或實際教學上，將自己的感覺化為感動，將感動化為行動。 



4. 專業成長計劃：老師要有自己的教學計畫表，在教學上實際操作應用後，要不斷地調整，

調整過後再重新規劃自己的教學計畫。 

臨時動議與討論 

1. 單字大賽、作文比賽與優良學生競選同一天，高二高三的同學在作文寫完之後接著比單字

大賽，是否會影響到學生的成績？ 

決議：單字大賽比完之後接著比作文比賽，共十四位老師同意。 

2. 網頁管理與維護者的工作內容為何？ 

回應：老師將相關的開會紀錄、教學檔案彙整給網頁維護人後，由他上傳至英文科領域網頁

上。 

3. 所有的會議紀錄一定要放在網路上嗎？ 

決議：要放哪一些資訊由老師決定，不一定要每一個都放，若涉及個案的會議記錄將不會放

在網站上。陳品璇老師建議：將文件加密，這樣放到網路上只有知道密碼的老師能夠使

用，其他沒有密碼的人將沒有閱覽權限。 

4. 校慶成果展的規劃： 

(1). 往年是在五樓階梯教室放成果展影片，但效果不好，因為沒有很多學生去，而且筆電要

一直放在那邊但卻沒有人輪值，且校慶後場地無法使用，因此建議不要使用影片的方式，

使用紙本，並在圖書館二樓閱覽室展出。 

(2). 玲惠老師閱讀寫作課會有繪本製作，可以直接使用繪本當作校慶成果展的展出。 

5. 教學檔案封面是否有統一格式？ 

決議：教務處會將教學檔案的書背上傳到學校網站提供教師們使用。 

6. 以前的東西是否可以拿出來使用？是否應該訂時程？ 

決議：盡量放最近二到三年之內的資料。 

7. 檔案是否會發回？ 

決議：是，會發回。 

8. 歷屆都是英文科老師擔任教學組長，會壓縮到英文科的人力調動，是否可以請別科老師協

助？ 

決議：每一科都一定要派一人擔任組長，這樣做將會較為公帄，目前新進老師都會綁行政。

有的學校是按照年資，請資深的老師擔任行政，按照積分排。教育局規定，未來組長一

定要由校內正式老師擔任行政。 

9. 高三模擬考，任課老師離開教室時間為何？ 

決議：學生於 11:40 分交卷，請任課老師於 12 點再將模擬考卷交回教務處，並請學生不要隨

意離開，若要離開，必須在不干擾到其他班級跟課程進行的情況下才能允許。 
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