
臺北市立大同高級中學 112學年度第 1學期(高中部) (第 2 次期末會議)紀錄 

壹、 時間：民國 112年 12月 21日(星期四)13時 10分 

貳、 地點：簡報室 3樓 

參、 出席人員：應出席 20人，列席  人；實際出席 15人，列席 5人（見簽到表） 

肆、 主席：徐筱薇                                                  記錄：余素梅 

伍、 主席致詞： 

一、 感謝科內每一位老師於本學期各項事務的協助。 

二、 本學期國文科經費收支 

2023.05.18季純老師移交$6302元 

          支出： 

          10/08柚香洗碗精(2000ml)         $135 

          10/26一滴淨洗手乳(2瓶)          $139 

          11/08洗碗海綿(*5)               $110 

          12/01妙管家抗菌洗手乳(3785ml)   $200 

          結餘：6302-584=5718元 

三、 國文科活動 

⒈ 本學期研習已辦理完畢，特別感謝三位年級召集人協助素養題討論的彙整。 

⒉ 針對下學期研習，還有一場未定研習，如有想要辦理的主題或邀請的講師，請

告知，感謝。(已定 5次研習：期初、期末、學科中心交流、素養題、選書) 

⒊ 本年度文康活動圓滿完成，謝謝各位老師的協助。下個年度的文康活動是否有

其他建議？擬於上半年或下半年辦理？是否有推薦活動或餐廳？希望各位老師

先提供意見。 

陸、 業務報告：業務報告及各處室報告(參見期末高國中領域召集人聯席會議資料) 

一、 法令宣導 

（一）教學組網頁的教師課表，僅開放 ttsh.tp.edu.tw 公務信箱有檢視權限。 

（二）12/18(一)-12/21(四) 各科教學研究會暨拍攝畢冊團照。 

（三）112學年度第二學期選課時程如下：高二高三分二階段選課，先進行補強性選修選

課、再進行加深加廣選修選課。 

  選修課程名稱 選修方式 日期 

高一 多元選修 選課平臺 / 志願選課 12/18(一)~12/28(四)含加退選 

高二 
補強性選修 google表單 

12/18(一)~12/20(三)填寫意願 

12/21(四)任課老師確認名單 

12/22(五)公告名單 

加深加廣選修 選課平臺 / 志願選課 12/22(五)~12/29(五)含加退選 

高三 補強性選修 google表單 
12/11(一)~12/13(三)填寫意願 

12/14(四)任課老師確認名單 



12/15(五)公告名單 

加深加廣選修 選課平臺 / 志願選課 12/15(五)~12/26(二)含加退選 

※因可能有部分轉組學生未選課，俟所有狀況都處理完畢後，於 1/19(五)前公告錄取名單

及上課地點、授課教師。 

 

      高中部報告 

（一）113/01/02(二)~113/01/18(四)高三學生一律在教室衝刺自習，請任課老師隨班督 

      導，落實點名與教室日誌簽名。 

（二）113/01/08(一)、113/01/15(一)第 3~4節高 301~315班深廣補強課程改為原班教室自 

      習，將安排跑班任課老師督導自習，教學組會再發放通知;高 316班依原課表上課。 

（三）113/01/16(二)前繳交高中部補考試題；113/01/29(一)、113/01/30(二)高中部補 

      考。 

（四）113/01/20(六)~113/01/22(一)大學學科能力測驗，敬請各班導師與各科任課老師到 

      場為學生打氣！ 

 (五) 經擴大行政會議決議，考量學生出缺勤管理及秩序督導，師長調整課務時，建請不宜 

      將第 1~2或 6~7連二節調成彈性課。 

 

二、 共同事項 

（一）學期定期評量如有違反考試規則者，待結果確定後，「高中部」學生由教務處註冊組

統一進行扣分，在此請高中部各班任課老師留心，避免重複扣分。 

（二）113年 1月 2日（星期二），高三期末考及學期成績（含藝能科）繳交截止。 

113年 1月 19日（星期五），高一二期末考及學期成績繳交截止。 

（三）113年 1月 19日（星期五），高一二學生第三次定期評量補考截止日。又，依據「臺 

      北市國民中學學生成績評量補充規定」第七條略以，國中部學生應於學期成績結算 

      前，完成補行評量。 

（四）再次宣導教師依臺北市立各級學校教師出勤出差管理要點準時上課，於上課鈴響五分 

      鐘後到達課堂者，以遲到計。若因個人需求而有調、代課情形，請務必事前到教務處 

      填寫調、代課登記簿。同時有請假事實者，也請上請假系統，完成請假手續。老師因 

      私人因素自行調課後，仍必須完成請假手續。教師若因故臨時無法準時到班上課時， 

      應先知會教學(務)組知悉，以利進行必要處置，並請教師擇時進行補課或請假。未來 

      敬啟幹部訓練時將持續要求學藝股長，若任課老師於上課鐘響 5分鐘後仍未到達教室 

      須立即至教務處通報，以利教務處聯繫師長了解原因或安排其他師長緊急入班協助。 

     112.12.7北市教中字第 11231015482號函，請本校於校內相關會議，再次督請教師應 

      準時入班授課，並納入年度考評依據，以維護學生權益(如附件公文來函)。 



（五）教師公假時記得上網請假，只要有一人忘記線上請假，全校的兼代課鐘點費清冊即無 

      法核銷，影響全體老師鐘點費發放時間。 

（六）教師同仁應出版社邀請編寫教科用書、教師手冊，請留意 109年 2月 13日修訂的 

      「公立各級學校專任教師兼職處理原則」相關規定，並且需填寫報告書陳請校長同 

      意，空白「應出版社邀請擔任教科用書、教師用書或教師手冊編輯(顧問)報告書」可 

      至設備組網頁下載。 

（七）設備組沒有提供學生課本和配件(講義、習作等)個別代購服務。學生因故需要加購買 

      課本或配件，自行接洽出版社，設備組網頁有提供連絡電話。 

（八）請老師在專科教室授課結束後，督導同學維護教室環境整潔，並記得關閉大屏電源及 

      所有電器電源。 

（九）因應國家語言發展法，「高級中等以下學校及幼兒園閩南語師資培育及聘用辦法」第 

      五條：公立國民中學總班級數 24 班以上及公 立高級中等學校總班級數 22 班以上 

      者，自 117 學年度起本校本校應聘用第二條第一款第一目(取得本土語文閩南語文專 

      長教師證書之合格教師)之教師至少一人。期待有校內正式教師修習本土語言第二專 

      長並取得本土語言教師證書。 

(十) 1/23~1/26為全中運補課週，本週教學進度為 112-2第一週進度，本週將視為第二學 

     期暫行課表週，教師調課截止日期為 1/26(五)12:30。 

三、 校長及各處室報告 

校長 

(一)本校國中部通過雙語申請核定，有助於未來國中部招生。 

(二)教師個人請假及遲到狀況請各位同仁注意。 

學務處 

(一)請各任課老師於點名表上簽名前，確認點名無誤，以掌握學生出席情形。如

有錯誤，請學生提出缺曠紀錄申請單後，再由當節任課教師簽認後方能修正。點

名為教師責任，班級幹部乃是輔助角色，請大家務必親自確認點名表紀錄。 

(二)113年 1月 19日(五)校務會議後，將拍攝全校教職員工團照。 

(三)上學期獎懲簽報截止日為 113年 1月 18日(四)，逾期則列入下學期登錄。 

          (四)12月 29日(五)15:10於活動中心辦理高三包高中，歡迎高三老師參加。 

(五)高二戶外教育旅行時間為 113年 2月 20日~2月 23日，共四天三夜。 

(六)高三期末考後課程點名及課堂秩序管理說明： 

 1.本學期長期事假期間為 1/2(二)- 1/18(四)，共計 13天。請任課教師依照點

名單上留班人員進行點名並記錄(與平常上課同)，非留班同學(請長假)請之離

校，以維持課堂點名秩序。 

 2.請長假返校處理課業同學，應穿著校服，進出校門完成大門登記，在事情處

理完後離校，不得在班級教室及教學區逗留。 

總務處 

(一)活動中心屋頂防漏工程已完成。 

(二) 113年大學學測 1/20-22外借考場，教學區 1-5樓、國九教室都會用到，

到時候再請老師協助。 

輔導室 



【高中部】113學年度六大領域課程諮詢教師名單如下，召集人尚待邀請。 

國文領域：康瀞文老師、吳幼貞老師、蔡季純老師。 

圖書館 

(一) 中學生網站 

1.全國閱讀心得寫作比賽第 1121010梯次，本校投稿 16篇，獲得 3篇優等及 9

篇甲等，共 12篇得獎，感謝高一二國文科老師、英文老師指導及協助評審閱讀

心得寫作比賽。下學期 (1130310梯次)截止時間為 113年 3月 10日，本校投稿

篇數上限為 96篇，先傳先贏、額滿為止。 

2.全國小論文寫作比賽第 1121015梯次，本校投稿 10篇，獲得 4篇優等及 4篇

甲等，共 8篇得獎，上學期截止時間在段考後 2天，部分同學段考後才投稿，較

為倉促。下學期 (1130315梯次)截止時間為 113年 3月 15日，段考在 3月底，

作業時間較為充足，請老師提醒同學掌握時間，本校投稿篇數上限為 48篇，先

傳先贏、額滿為止。 

(二)資訊素養與倫理融入教學：112-1資訊素養與倫理融入教學成果，感謝高中

國文科張夢凡師已完成。 

(三)高二自主學習：112-1高二自主學習已於本週進入第 8次(共 10次)，圖書

館已於第 7次自主學習後發下導師通知，請導師觀察並鼓勵班上表現優良的同

學，展現自主學習成果，每班至多推薦一位，於下學期(暫定 3/18)安排學生進

行公開分享，記嘉獎一次、獎狀一紙，禮券 1000元。 

(四) 資訊相關事項宣導 

資訊設備歸還：有跟圖書館借用相關資訊設備(平板、充電車、筆電、Apple TV

或攝影機...等)之教師，請於 1/25(四)前歸還至圖書館以利整理。 

(五) 推動中小學數位學習精進方案：〈A1.數位學習工作坊〉、〈A2.數位學習工作

坊〉國文科已全數完成。 

(六)「科普啟航-天下文化高中職科普閱讀行動方案」:本校本學期 115班由陳文

琪老師指導參與此活動方案，參與之師生可以獲得天下文化好書一冊，且以多元

方式分享活動過程中之閱讀學習成果。本學期由 115班張學勻及許馨，在黃品璇

老師指導下參加成果分享會榮獲優勝。下學期本計畫如持續辦理，歡迎各科老師

參與計畫申請。 

(八)本校 112年度「推動中小學數位學習精進方案」教學軟體採購清單如下： 

 

使用單位 品項名稱 數量(套) 安裝地點或需求 

全校共同 PDF 文電通專業版 28 高中各科(國英數自社)辦公室公用電腦 

教務處：教學組、註冊組公用電腦及讀卡機３台 

圖書館：檢索區公用電腦 10 台及櫃檯 1 台  

遠端協同教學平臺 20 電腦教室 

Neo SUITE-ITB 70 各班教室小電腦 

柒、 討論提綱： 

(1)段考命題分析 



     ⒈每學期皆已安排素養命題分析，故不在此次會議討論。 

2.112-1期初會議資料：教育局重申請各科落實定期評量命題審題工作，教育局將透

過駐區督學視導，持續檢視各校命審題機制落實情形，以確保試題品質、維持教師專

業及維護考試公平性與學生權益。定期評量試題內容不得直接使用坊間題庫試題、他

校試題及本校考古題，避免牽涉政治立場、族群及違反性別平等教育內涵與精神及其

他社會上有爭議性之題目，以維護試題品質與適當性。 

(2) 第二學期欲辦理各項學藝活動討論 

⒈寫作競賽：高一、二教師。 

⒉榕城文藝獎：高二教師。 

(3) 第二學期各項工作分配 

⒈會議記錄：期初教研會：鍾美珠，期末教研會：林欣儀。 

  其他會議記錄：鍾美珠、林欣儀、楊浩偉。 

⒉各領域薦派教師研習順位：①鍾美珠 ②蔡季純(留停) ③陳日青 

⒊112-2議題融入教案：陳日青。 

提案一：退休人員致意 

討論內容：一月份有兩位資深幹事退休，總務處：黃鴻萊小姐、教務處：鄭念親先生 

⒈國文科是否需要致意？是，以國文科名義。經表決 11位同仁舉手，表決通過。 

⒉採以禮金方式辦理，依個人自由意願。 

提案二：國文科辦公室列表機碳粉使用量 

因科目屬性，國文科教材使用及補充文選資料龐大，依學測文字量平均 12091字。(如

圖示)希望學校能夠考量學科屬性不同，碳粉匣不敷使用，能給予彈性使用空間。 

 

 

捌、 臨時動議： 

玖、 散會：民國 112年 12月 21日 15時 00分 

 

備註： 

1. 學年度學期別：視實際情形調整。 

2. 部別：可視需要輸入高中部或國中部。 



3. 主席、記錄輸入姓名不簽名。 

4. 業務報告、提案討論之名稱可視實際情形微調。 

5. 請注意記錄(動詞)與紀錄(名詞)之區別。 

 

  
照片說明文：校長頒發獎狀感謝國文科師長協助指

導線上讀書心得及小論文。 

照片說明文：校長頒發獎狀感謝國文科師長協助指

導線上讀書心得及小論文。 

  
照片說明文：科召集人徐筱薇老師報告科務事項。 照片說明文：圖書館主任邀請校長向國文科師長致

意，感謝本學期各項活動的協助。 

 


